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1. Jakie znasz zasady przygotowywania prezentacji multimedialnych?
2. W jaki sposob tworzy sig konspekt w edytorze tekstu?
3. Czym jest szablon dokumentu?

n Typy prezentacji multimedialnych

Prezentacje multimedialne sa powszechnie stosowane

w edukacji 1 w biznesie. Wykorzystuje si¢ je w celach ko- EPIE I'E'.I.h.].c.l?. Tﬂ.llﬂ‘l&dlﬂlﬂﬂ

munikacyjnych lub marketingowych. Pomagaja przyblizy¢ Przedstawienie danego

stuchaczom temat i zwroci¢ ich uwage na najwazniejsze zagadnienia w postaci

iRiacie elektronicznego dokumentu,

Je ' , e —— . zawierajgcego zwykle: tekst,

‘Tworzac prezentacjg, nalezy okreslic jEj‘Cel. czy ma by¢ obrazy, wykresy, schematy,

pomoca dla prelegenta, stuzy¢ do samodzielnego przegla- dzwigki, filmy.

dania przez odbiorcg, czy tez by¢ prezentowana w tle (pre-

zentacja typu kiosk).

Prezentacja wspomagajaca wystapienie prelegenta

Prezentacja wspomagajaca wystgpienie jest uzupelnieniem przekazu prelegenta,
np. ucznia lub nauczyciela na lekeji, wykladowcey na uczelni lub podcezas konferencji
czy czlonka zarzadu firmy przedstawiajacego wyniki finansowe pracownikom.

Nalezy pamigtac, ze prezentacja jest w tym przypadku jedynie pomocg w wysta-
pieniu. Aby skupi¢ uwage stuchaczy, tres¢ slajdu powinna zawierac tylko glowne wat-
ki tematu — pozostale informacje przekaze prelegent.
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Prezentacja do samodzielnego przegladania przez odbiorce

Prezentacje, ktore odbiorca przeglada samodzielnie, stosuje si¢ najczesciej przy bro-
szurach informacyjnych 1 reklamowych. W tym przypadku prezentacja moze zawie-
ra¢ wigce] tekstu, ale komunikaty powinny by¢ zwiezle.

Przygotowujac prezentacje, nalezy by¢ kreatywnym — przedstawi¢ informa-
cje w taki sposob, zeby zainteresowac odbiorcg. W zwigzku z tym, ze odbiorca sam
decyduje, w jakim tempie 1 w jakim zakresie przeglada material, tres¢ powinna by¢
interesujaca, aby unikna¢ sytuacji, w ktorej odbiorca wylaczy prezentacje przed je)
zakonczeniem.

W formie prezentacji do samodzielnego przegladania mozna przygotowa¢ na
przyklad oferte handlowa. Prezentacja umozliwia przekazanie informacji w posta-
ci wykresow, schematow. Mozemy dodac grafike (zdjecia, filmy) 1 animacje, przed-
stawiajac dang oferte w zachgcajacy sposob. Powinnismy jednak unika¢ zbyt duzej
liczby animacji. Nalezy tez przestrzegac¢ zasady, ze tego rodzaju prezentacja powinna
zawierac tylko kilka slajdow. Na kazdym slajdzie musi by¢ przedstawiona konkretna
informacja.

Slajd powinien zawierac¢ petna informacje, cho¢ przedstawiong w skrocone) for-
mie. Jesh konieczne jest wprowadzenie dluzszego tekstu, nalezy go rozmiescic¢ na kil-
ku slajdach.

Prezentacja typu kiosk — samouruchamiajaca sieg

Prezentacja samouruchamiajaca si¢ jest wyswietlana podczas wystawy, konferenci
lub w galerii handlowe). Po zakonczeniu pokazu prezentacja automatycznie ponownie
si¢ uruchamia — stad jej) nazwa ,,samouruchamiajaca”.

Podczas przygotowywania takiej prezentac)i istotne jest dobranie odpowiedniego
sposobu i czasu animacji — slajdy nie moga zmienia¢ si¢ zbyt szybko ani zbyt wolno,
zeby odbiorca nie stracit zainteresowania. Najlepie) przetestowac przygotowang pre-
zentacje na malej grupie osob, ktore pierwszy raz maja stycznos¢ z tematem.

Slajd powinien zawiera¢ pelna informacje. ale przedstawiona skrotowo. Podobnie jak
w pozostalych typach prezentac)i, nalezy unika¢ nadmiaru tekstu na jednym slajdzie.

_»" ~  Jesli w prezentacji wykorzystujemy cudze materiaty (teksty, obrazy, pliki
/o dzwigkowe, filmy), nalezy podac ich zrodfo (np. adres strony internetowej,
& :: [ w44, tytut publikacii) oraz nazwisko i imig autora (jesli je znamy). Zrédlo mozna

“ . umiesci¢ na danym slajdzie lub na koricu prezentaciji w postaci listy zrodel.

Niezaleznie od typu prezentacji wazne jest przedstawienie informacji w przystep-
ny sposob, tak by nie przytloczy¢ odbiorcy nadmiarem tresei.

2

“..o v Slajdy powinny zawierac jak najwiecej tresci przy jak najmniejszej ilosci tekstu.
. Yhead
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E Etapy przygotowywania prezentacji multimedialnej

Chcemy przygotowac prezentacje multimedialng o zasadach tworzenia prezentaciji.
Prezentacja ma wspomagac nasze wystapienie. Jak jg najlepiej wykonac i nie
przytioczy¢ stuchaczy nadmiarem tresci?

Prezentacj¢ bedziemy przygotowywac w szesciu etapach.
1. Planowanie prezentacji:
» okreslenie celu 1 tytulu prezentac)i,
» ustalenie liczby slajdow,
*  wybor tekstow 1 ilustracji,
 ustalenie kolorystyki 1 rozmieszczenia elementow (np. wybranie szablonu).
2. Tworzenie prezentacji:
* przygotowanie slajdu tytutlowego,
« przygotowanie pozostatych slajdow,
» wpisanie lub wstawienie tekstow (m.in. z wykorzystaniem grafiki SmartArt,
ikon),
* umieszczenie obrazow,
» dodanie animacji 1 ustalenie sposobu wyswietlania slajdow.
Dodawanie dzwigkow 1 filmow.
Zapisanie prezentacji.
Drukowanie materiatlow informacyjnych 1 notatek (opcjonalnie).
Ustalenie parametrow pokazu i pokaz.

N L W

W kolejnych punktach pokazemy zasady przygotowania prezentacji multimedial-
nej w programie PowerPoint. Wykorzystamy rysunki (m.in. grafik¢ SmartArt, ikony
dostepne w programie PowerPoint), animacje, zdjecia i wykresy, ktore urozmaica pre-
zentac)¢ oraz przyciagna uwage odbiorcow.

Frk e grafiln dearsin x

ﬂﬂ e

ke

'l

5

A W
R 2 & & %

oG i EE

Rys. 1. Okno Wybieranie grafiki SmartArt YRS K *
(PowerPoint 2016) R

Rys. 2. Okno Wstawianie ikon
(PowerPoint 2016)
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Na rysunkach 3a 1 3b pokazano przykladowy sposob przedstawienia na slajdach
etapow tworzenia prezentacji. W punktach 2.1-2.6 omowiono poszczegolne etapy, a na
rysunkach 4-9 pokazano slajdy prezentujace odpowiednio tresci kazdego punktu.

ETAPY PRZYGOTOWYWANIA PREZENTACJI

) © O

1. Planowanie ’ 2. Tworzenie . 3. Dodawanie

prezentacji prezentacji dm&“:
Rys. 3a. Slajd , Etapy @
przygotowywania 6. Ustalenie 53::2:?:;"" P——
prezentacji” - na slajdzie pEE.':??E'L’u"uI - i"fﬂlfmm:ch prozentacii
wykorzystano grafike T
SmartArt i ikony

ETAPY PRZYGOTOWANIA PREZENTAC]I

Latuen, unweor, m'ﬁm 2aitinaid, jak dosteonal , irodki wirulne i gposeh ich
me‘:gruwptp n\:g:lfdu 'l:hwi!hx_}fm&sj:luﬁ li';ﬂ"‘lllt:'i e“mnlmun_rrn wazglpdnst
dhpodé presenncil (liczba sldén), pomoin domplilewmay, menyiorytste] cras dkyle downdcte.
Presmnacis bedtiemy provgotowrwas wedlog nariepuiscrch etapiey:

B Piemcnsny preavstac|

B perypsowsss sledu ftau ez,
B peypotewsme pososmtyd stydiw
B wpisamic Ribowstrusenic ikt (min. 2 wykerzyviamsem grafiki SesanAr, dhon),
przygotowania prezentacyji” . T——
- na slajdzie umieszczono aflrnpamnbupbaes i
caly tekst i zastosowano
wypunktowanie

f Cwiczenie 1. Zapoznajemy sie z zasadami tworzenia prezentacii, korzystajac
ze slajdow

Na rysunkach 3a i 3b pokazano dwie wersje tego samego slajdu. Jak oceniasz
przedstawienie tych samych tresci na obydwu slajdach? Ktory slajd mozna wybrac jako
plan (spis tresci) prezentacji? Uzasadnij odpowiedz. Zapoznaj sie z trescig pozostatych
slajdow pokazanych na rysunkach 4-9.

y Cwiczenie 2. Zapoznajemy sie z zasadami tworzenia prezentacii, korzystajac z tresci
punktow

Przeczytaj tre$¢ punktow 2., 2.1-2.6 i pordwnaj jg z trescig slajdow z odpowiednich
rysunkow.
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Zanim utworzymy prezentacje, nalezy si¢ zastanowic, jak dostosowac tresci, srod-
k1 wizualne 1 sposob ich przedstawienia do percepcji odbiorcow — do ich wieku, pro-
fesji lub zainteresowan. Czasem musimy tez uwzgledni¢ odgornie narzucony czas
prezentacji (np. przez organizatora konferencji). Od tych czynnikow powinny zaleze¢:
diugosc prezentacy (liczba slajdow), poziom skomplikowania zawartosci merytorycz-
nej oraz uzyte stownictwo.

2.1. Planowanie prezentacji

-+——— Na kolejnych slajdach mozna

1. PLANOWANIE PREZENTACJI umiescic taki sam element

Dostosy prezeatacie do odoarciw - graficzny jak wstawiony przy
| Zapkanu zawarodt manyioyceng ) m odpowiadajgcym mu punkcie
e— planu prezentaciji (rys. 3a).

i Trtut i ewentuainie podiyiul oraz auter prezentasi Takie elementy mogg petnic
o — funkcje nawigacji po punktach

- Wslep. spis resci prazantacs (no_ w formie prezentaciji.

: RAWIGACH po gidwmych punktach )
i ‘ Sdomy|  \Winbcwa e
| Podsumowanm, dans o aulorze. dana kontaklows,
n I podzigkowanis itp.

Rys. 4. Slajd ,,Planowanie
prezentacji”

Istotnym etapem tworzenia prezentacji jest planowanie zawartosci merytoryczne).
Nalezy okresli¢ sposob rozmieszczenia informacj na slajdach oraz elementy graficz-
ne. Warto poswigci¢ czas na planowanie, poniewaz im lepiej przemyslimy koncepcye,
tym mniej czasu zajmie sama praca nad tworzeniem slajdow.

Przyktadowy plan:

» pierwszy slajd — tytul (ewentualnie podtytul) oraz imie 1 nazwisko autora
prezentacji;

* drugi slajd — wstep, spis tresci prezentacji (widzowie od razu beda mogh si¢ zo-
rientowac, jaka jest jej zawartosc);

* kolejne slajdy — poszczegolne watki, czyli wlasciwa tres¢;

» ostatni slajd — podsumowanie (moze to by¢ streszczenie informacji, ktore widzo-
wie maja zapamigtac), dane o autorze, dane kontaktowe, podzigkowania itp.

Jesli mamy ograniczony czas na przedstawienie prezentacji, podczas planowania
najlepiej przewidzie¢ od pot minuty do kilku minut na kazdy slajd. Prezentacja nie
moze zawiera¢ np. 50 slajdow, jesli wystgpienie ma trwac¢ 20 minut. Odbiorca musi
miec czas na zapoznanie si¢ z trescig kazdego slajdu.
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2.2. Tworzenie prezentacji

2. TWORZENIE PREZENTACJI @

Wyblorz racies) matyw @ :Mm

2
. Wsiawianie/ _
Wstaw tekst i grafike ‘ ml;nrlmw't
Wi
Dodaj animac) Animacje, Okienko animscji
g g Chronometrai
x‘\"}

Shin « Enter Cin + strzalka
sl Wyrouna Romiekt
Rozmi

Rys. §. Slajd ,,Tworzenie
prezentacji”

W polach tekstowych na prezentacji mozemy umieszczac teksty, obrazy 1 animacje.
Mozemy tez okresli¢ sposob wyswietlania animacji, dodawac przejscia slajdow, przy-
ciski akeji 1 hipertacza. Nie kazda prezentacja musi zawiera¢ wszystkie te elementy.

Prezentacja powinna mie¢ jednolitg oprawe graficzng. Slajdy nalezy tworzy¢ w po-
dobnym stylu 1 spajnej kolorystyce.

Aby na wszystkich slajdach odpowiadajace sobie pola tekstowe 1 inne obiekty byty
Jjednakowo rozlozone 1 jednolicie pokolorowane, najlepiej wybra¢ gotowy szablon
(Plik/Nowy) lub motyw (Projektowanie/Motywy) oraz kolor proponowany przez
program 1 konsekwentnie je stosowac.

Przedstawiajac wybrane tresci, zwlaszcza ukazujgce pewne procesy, np. rozwoj
w czasie, etapy tworzenia — warto wykorzysta¢ grafike SmartArt 1 ikony (rys. 3a).

_">.<,:_L.'::g" ~. Materialy umieszczane na slajdach powinny pomac odbiorcy skupic uwage,
ST anie jg rozpraszac.

Zasady dodawania tekstu

» Nie wolno przesadza¢ z iloscia tekstu. Warto kierowac si¢ zasada ,,mniej znaczy
wigce)” — odbiorca nie powinien czu¢ si¢ przytloczony nadmiarem informacji, na-
lezy skupi¢ si¢ na najwazniejszych kwestiach.

» Jesli nie korzystamy z gotowego szablonu lub motywu, nalezy tak dobra¢ rozmiar
1krd) czcionki, aby tekst byt czytelny. Nie nalezy uzywac wielu roznych atrybutow
czcionek (zwlaszcza na jednym slajdzie) — najlepiej zdecydowac si¢ na co najwy-
zej dwa kroje pisma. Rozmiar czcionki powinien by¢ odpowiednio duzy (trzeba
pamigtac, ze prezentacja moze by¢ ogladana przez widzow z daleka). Aby zmieni¢
czcionke na kilku slajdach, nalezy je zaznaczy¢ 1 wybrac opcj¢ Narzedzia gléwne/
Zamien/Zamien czcionki.

« Nalezy umiejetnie stosowac kolory (czcionki i tla) — tekst nie powinien zlewac si¢
z tlem.

Temat B4. Zasady tworzenia prezentacji multimedialne]



* Powinnismy dba¢ o poprawnos¢ gramatyczng 1 ortograficzng tekstu — warto ko-
rzystac ze stownika.

« Prezentacj¢ warto urozmaicac¢ odpowiednio dobranymi ilustracjami.

* Nie nalezy przesadzac z liczba ozdobnikow.

« Warto dopracowac szczegoty:

— Przenies¢ spojniki pozostajace na koncach wierszy do kolejnego wiersza.
W tym celu stosujemy reczny podzial wiersza (Shift+Enter) — w programie
PowerPoint nie ma mozliwosci dodawania spacji nierozdzielajace).

— Wyréwnac na slajdach pola tekstowe 1 obrazy. Najlepiej wlaczy¢ linie siatki
(Widok/Linie siatki), a nastgpnic wybra¢ sposob wyrownywania na karcie
Formatowanie (w grupach Rozmieszczanie 1 Rozmiar) lub w menu kontek-
stowym zaznaczonego obiektu (polecenie Rozmiar i polozenie). Aby precy-
zyjnie umiesci¢ pole tekstowe lub obraz, mozna je zaznaczyc 1 uzy¢ klawiszy
strzalek. Najwieksza precyzje uzyskamy, wykorzystujac kombinacje klawiszy
CtrHstrzalka.

Zasady dodawania animacji

Do slajdéow mozna dodac¢ animacje, korzystajac z opcji na karcie Animacje. Mozemy

animowac poszczegolne elementy slajdu: tekst, grafike, wykresy, schematy 1 inne

obiekty. Wyrozniony w ten sposob element slajdu przyciaga uwage 1 wzbudza zainte-
resowanie odbiorcy:.

« Nalezy umiej¢tnie stosowac animacje — tempo ich wyswietlania nie powinno by¢
zbyt wolne ani zbyt szybkie. Nieodpowiednie tempo 1 nadmierna réznorodnosc
sprawiaja wrazenie chaosu. Animacje nie muszg by¢ przypisywane kazdemu ele-
mentow1 slajdu. Najlepie) korzystac z nich jedynie w celu podkreslania waznych
informaciji.

« Jesli nie odpowiada nam wybrana animacja, mozemy ja zmieni¢. Mozna rowniez
zmieni¢ sposob animowania elementu. W tym celu nalezy w Okienku animacji
klikng¢ prawym przyciskiem myszy nazwe na liscie efektow 1 wybra¢ polecenie
Chronometraz. Mozemy m.in. zmieni¢: sposob rozpoczecia animacji (animacja
pojawi si¢ po kliknigciu mysza, po poprzednie) animacji lub rownoczesnie z po-
przednig), szybkos¢ przebiegu animacji, kierunek pojawiania si¢ elementu, (np.
przylatuje z gory ekranu, wsuwa si¢ od lewej strony).

Dodawanie przej$c¢ slajdow

Kolejne slajdy prezentacji moga si¢ pojawiac po kliknigciu mysza lub automatycznie,
po uptywie ustalonego czasu. Niezaleznie od tego mozna ustalic sposob pojawiania
si¢ kazdego slajdu na ekranie. Polecenia zmiany przejscia slajdu znajdziemy na karcie
Przejscia lub po wybraniu opcji Pokaz slajdow/PrzejScie slajdu (zaleznie od wersji
programu).

Sposob przelaczania slajdu wybieramy w zaleznosci od sposobu wyswietlania pre-
zentacji. Jesli chcemy sami decydowac, kiedy ma si¢ wyswietli¢ nastepny slajd, wy-
bieramy przelaczanie po kliknigciu mysza; jesli nie — ustalamy czas, po jakim nastapi
automatyczna zmiana slajdu. Mozna dodatkowo wybra¢ dzwigk, ktory bedzie towa-
rzyszyl przejsciu slajdu.

Temat B4. Zasady tworzenia prezentacji multimedialnej
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Wybrane ustawienia przejscia slajdu mozemy zastosowac do wszystkich slajdow
prezentacji (przycisk Zastosuj do wszystkich). Jesli tego nie zrobimy, przejscie zosta-
nie zastosowane tylko do aktualnego slajdu.

Frow

s

H’-‘--.—,.{--'i ~  Tempo wyswietlania slajdow powinno by¢ takie, aby odbiorca mogt zapoznac
.. " sigzich trescig i jednoczesnie nie musiat zbyt diugo czekac na pojawienie sig
. kolejnego slajdu.

. Aby zmieni¢ kolejnos¢ wybranych efektdw animacji, nalezy wskazac nazwe
2 efektu w Okienku animacji i, trzymajac wcisniety lewy przycisk myszy,
przeciggnac i upuscié ja w innym miejscu na liscie.

Dodawanie hipertaczy i przyciskow akcji

/ Aby wstawi¢ hipertgcze, nalezy zaznaczyC obiekt lub fragment tekstu, klikngc go
) prawym przyciskiem myszy | wybrac opcje Hiperfacze. Nastepnie nalezy okreslic
obiekt docelowy, np. slajd albo adres URL.

/ Aby wstawié przycisk akcji, nalezy:
\ » wybrac opcje Pokaz slajdéw/Przyciski akcji (lub na karcie Wstawianie,

w grupie llustracje klikngc strzatke pod przyciskiem Ksztatty), a nastepnie —
przycisk, ktory ma zostac dodany,

= klikng¢ wybrane miejsce na slajdzie i przeciggna¢ wskaznik myszy, aby
utworzy¢ przycisk,

* w oknie dialogowym Ustawienia akcji okreslic, jaka akcje programu
spowoduje kliknigcie przycisku lub wskazanie go kursorem myszy.

2.3. Dodawanie dzwigkow i filmow

W celu podniesienia walorow poznawczych prezentacji lub jej uatrakcyjnienia mozna
do niej doda¢ dzwigki (muzyke, efekty dzwigkowe) 1 filmy. Narracja to komentarz do
prezentacji, nagrany przed jej uruchomieniem lub podczas pokazu (mozna wtedy do-
laczy¢ wypowiedzi odbiorcow).

Na kazdym slajdzie, do ktorego dodano dzwigk, pojawia si¢ ikona dzwigkowa.
Dzwigk moze by¢ odtwarzany automatycznie lub po kliknigciu tej ikony. Pliki dzwig-
kowe mozna polaczy¢ z prezentacja lub w niej osadzi¢.

W przypadku polaczenia zachowuje si¢ trwale polaczenie miedzy obiektem wsta-
wionym a obiektem zrodlowym 1 jego aplikacja macierzystag. Kazda zmiang danych
w pliku zrodlowym wida¢ we wstawionym obiekcie. Plik dzwigckowy jest przechowy-
wany poza prezentacja, wigc rozmiar pliku prezentacji jest mniejszy.

Temal B4. 7asady tworzenia prezentacji multimedialnej



3. DODAWANIE DZWIEKOW | FILMOW @
Uatrakcyjnij prezentacie, dodajac multimedia

WELaiani B ot . deﬂ

Rys. 6. Slajd ,,Dodawanie
dzwigkdw i filmow”

Osadza¢ mozna tylko pliki dzwigkowe w formacie WAVE - pozostale typy plikow
multimedialnych sg z prezentacjg taczone. Osadzenie pliku dzwigkowego powoduje
zwiekszenie rozmiaru pliku prezentacji (plik ten staje sie czescia pliku z prezentacja).

Do prezentacji mozna dodac film, ktory wzbogaci pokaz o dodatkowe informacje,
np.: instruktaz wykonywania czynnosci (montaz lub demontaz cz¢sci rowerowych),
sceny ilustrujace tezy przedstawiane przez autora prezentacji, wypowiedzi osob nie-
obecnych podczas przedstawiania prezentacji itp.

Przed dodaniem do prezentacj plikow (dzwigkowych, filmowych) najlepie) sko-
piowac je do tego samego folderu, w ktorym zapisano prezentacje.

~ Aby dodag do prezentacii film, nalezy:
\& * na karcie Wstawianie lub w menu Wstaw wybrac opcje wstawiania filmu
(np. Film, Wideo),
» wybrac zrodfo (np. z pliku, z kolekcii filmow).

Film moze by¢ wyswietlany podczas prezentac)i automatycznie, po kliknigciu my-
szg lub po czasie okreslonym w programie. Film moze tez by¢ odtwarzany na kilku
slajdach lub przez caly czas trwania prezentacji.

Po dodaniu filmu 1 wybraniu opcji automatycznego odtwarzania w Okienku ani-
macji pojawiajg si¢ dodatkowo dwa efekty: wstrzymania 1 odtwarzania. Efekt wstrzy-
mania pozwala na zatrzymanie filmu kliknieciem 1 kontynuowanie odtwarzania po
ponownym kliknigciu. Jesl nie skorzystamy z efektu wstrzymania, kazde kliknigcie
filmu bedzie powodowalo rozpoczgcie odtwarzania od poczatku. Film mozna odtwa-
rzac tak, aby wypelnial cz¢s¢ slajdu lub caty ekran (tryb petnoekranowy).

Przydatng funkcja programu PowerPoint jest nagranie zawartosci ekranu. Mozemy
na przyklad nagrac ciag czynnosci pokazujacych, jak wykona¢ dang operacje w pro-
gramie Scratch. Nagraja si¢ ruchy wskaznika myszy, kliknigcia, wybdr opcji itp.
W ten sposob mozemy rowniez utworzy¢ nagranie z uruchomienia 1 wykonania pro-
gramu np. w jezyku C++ lub Python, a nastgpnie wstawic¢ je na slajd prezentacji doty-
czgce| programowania.
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7 Aby wstawic na slajd prezentacji nagranie zawartosci ekranu, nalezy:

& » otworzyc plik, np. z programem w jezyku Scratch,

* nie zamykajac okna programu Scratch, przej$¢ do okna programu PowerPoint
i uaktywnic slajd, do ktérego chcemy dodac film,

» na karcie Wstawianie z grupy Multimedia wybrac opcje Nagranie zawartos$ci
ekranu,

* w menu wyswietlonym na ekranie klikng¢ przycisk Zaznacz obszar i zaznaczy¢
fragment ekranu (np. okno z uruchomionym programem), nastepnie klikna¢
przycisk Nagraj,

= aby zakoriczyC nagrywanie, nalezy nacisna¢ kombinacje klawiszy Logo
systemu Windows + Shift + Q — komputer automatycznie umiesci
zarejestrowany film na aktualnym slajdzie.

2.4. Zapisywanie prezentacji

4. ZAPISYWANIE PREZENTACJI
Formaty i ich zaslosowanie

[TEISACK programu pokaz programu

Microsol Powes Poni
(Mzszeczede pOs, NOLX)

Mierosolt PowerPoint
(rozszesze e DPC, PPEX)

- Modliwadd pbiniepzel —

edveil prezentacil mqn -
‘ A prelagenta - « Brak Mmi
formaty

+ Ekspont * Umozhwia obejrzenie

wh:humn | m (bez animacil) przy
O 4

PESS— g Rys. 7. Slajd

.Zapisywanie prezentacji”

Program Microsoft PowerPoint umozliwia wiele sposoboéw zapisywania prezentacii.
Wyboru formatu dokonujemy w oknie Plik/Zapisz jako. Najczescie) wykorzystywa-
ne formaty:

Prezentacja programu Microsoft PowerPoint (rozszerzenie ppt, pptx) — zwykla
prezentacja. Plik mozna edytowa¢ w programie Microsoft PowerPoint lub innym
obstugujacym ten format.

Pokaz programu Microsoft PowerPoint (rozszerzenie pps, ppsx) — po otwar-
ciu prezentacji w systemie Windows (z zainstalowanym programem Microsoft
PowerPoint lub Microsoft PowerPoint Viewer) zostanie ona od razu wyswietlona
na pelnym ekranie, a po jej zakonczeniu program Microsoft PowerPoint zostanie
automatycznie zamkniety. Pliku tego typu nie mozna edytowac.
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* Konspekt/RTF - format przydatny szczegolnie na eta-
pie projektowania prezentacji. Konspekt mozna roéwniez
wykorzystac¢ w czasie prelekceji.

* Format PDF — umozliwia obejrzenie slajdow prezen-

ﬂ Uwaga
LR R R R

Jezeli wykorzystywany przez
nas program nie obstuguje

tacji (bez animacji) osobom, ktore na swoim kompu- SEIP0IRD 0 fonmem Ly,
; i ; : dokument PDF mozna
terze nie maja zainstalowanego programu Microsoft utworzy¢, korzystajac
PowerPoint. Prezentacje w formacie PDF mozna np. z jednego z wielu darmowych
umiesci¢ na stronie internetowe). programdw, np. PDFCreator,
« Formaty GIF, JPEG, BMP — umozliwiaja zapisanie ktbre tworza w systemie

jednego lub wszystkich slajdow jako plikow graficznych Windows wirtualng

drukarkeg. Wyslanie zlecenia

w jednym z popularnych formatow. drukowania na takiej drukarce

Prezentacj¢ utworzong w programie Microsoft t[;é-:;v;u;r:zeeg;;}[;:%amu.
PowerPoint mozemy wyeksportowa¢ do dokumentu tek- internetowej) powoduje
stowego programu Microsoft Word przez wybranie w menu utworzenie dokumentu PDF.

Plik opcji Eksportuj/Utworz materialy informacyjne.

Aby mozliwe bylo odtworzenie prezentaciji na kazdym komputerze, nawet takim,

) na ktérym nie zainstalowano programu Microsoft PowerPoint lub Microsoft
PowerPoint Viewer, mozna w menu Plik wybrac opcje Eksportuj/Spakuj
prezentacje na dysk CD lub Spakuj na dysk CD.

Wybranie opcji spakowania prezentacji na dysk CD powoduje skopiowanie pre-
zentac)i 1 wszystkich uzywanych w niej czcionek, potaczonych plikow dzwigkowych,
sekwencji wideo itp. do jednej lokalizacji (na nosnik lub do folderu) 1 automatyczne
zaktualizowanie w pliku z prezentacja wszystkich laczy do plikow zewnetrznych.

Aby udostepni¢ prezentacje multimedialng w Internecie, wykorzystujgc chmure,
o nalezy w menu Plik wybrac opcje Zapisz jako/OneDrive lub Udostepnij (nalezy
miec¢ utworzone konto w ustudze OneDrive).

Korzystajac z opcji Zapisz jako, mozna rowniez zapisac prezentacj¢ w innej lo-
kalizacji. W tym celu nalezy wybrac polecenie Dodaj miejsce lub Inne lokalizacje
w sieci Web (zaleznie od wersji programu).

W starszych wersjach programu (np. Microsoft PowerPoint 2003), aby zapisa¢ pre-
zentacje jako strong siect Web 1 utworzyc folder, w ktorym bedg przechowywane pliki
pomocnicze (np. tla, obrazy 1 dzwigki), nalezy wybrac typ pliku Strona sieci Web.
Zapisanie prezentacji jako strony sieci Web powoduje przeksztalcenie tekstu umiesz-
czonego na karcie Konspekt w spis tresci, ktory umozliwia poruszanie si¢ migdzy
slajdami.
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2.5. Drukowanie materiatow informacyjnych i notatek

Uwaga n
SAER I, 5. DRUKOWANIE MATERIALOW
Badz ekologiczny, INFORMACYJNYCH | NOTATEK
oszczedzaj papier —
nie drukuj materiatow, jezeli [ —— :
nie beda ci niezbedne. Sty oien [ ——— il
31—1;‘1 na wdney E m @
BTN i M'Hm'“”’_ Wt & ._-..

informacyjnych i notatek™

L
{
:‘TI,F

Widok
konspakiu —

drukowania

kKonspe kiu

prazentac)

Rys. 8. Shjd | [ESSTCCN .

Na ednej strome made byt

., Drukowanie materialow kilka slnyiov

W programie Microsoft PowerPoint mozliwe jest drukowanie prezentacji w formie
materialow, takich jak:

Slajdy — dzigki tej funkcji mozna wydrukowac slajdy, np. na przezroczystej folii
lub na papierze. Slajdy drukowane sa w takiej postaci, w jakiej pojawiajg si¢ na
ekranie — jeden slajd na jednej stronie.

Materialy informacyjne — kopie slajdow. Na jedne) stronie wydruku moze znaj-
dowa¢ sie kilka slajdow. Wyglad materialow mozna modyfikowa¢, wybierajac
na karcie Widok polecenie Wzorzec materialéw informacyjnych lub polecenie
Widok/Wzorzec/Wzorzec materialow informacyjnych. Mozna np. doda¢ wla-
sny nagltowek 1 stopke oraz zmienic tlo.

Strony notatek — na jednej stronie mozna wydrukowa¢ pomniejszony slajd wraz
z notatkami do niego. Tego rodzaju materialy moga by¢ pomoca dla prelegenta lub
zawiera¢ dodatkowe informacje dla odbiorcow.

Widok konspektu — drukowanie konspektu prezentacji (w postaci, w jakiej wi-
doczny jest na ekranie).

Warto tez zwroci¢ uwage na opcje drukowania dostgpne w programie Microsoft

PowerPoint, np. Dolgcz animacje, dzigki ktore] mozna wydrukowac kilka wersji slaj-
du, uzyskujac efekt symulacji animacji dodanych do slajdu.

W widoku Normalnym pod wyswietlanym slajdem znajduje si¢ pole na notatk.

Notatki mogg by¢ dodatkowymi informacjami dla prelegenta (na ktore kwestie zwro-
ci¢ uwage, co dodatkowo uzupelni¢ itd.). Notatki mozna wydrukowac razem z minia-
turkami slajdow 1 udostepnic tak przygotowane materialy odbiorcom. Moga zastapic
narracj¢ dla osob niedostyszacych oraz dla uzytkownikow, ktorych komputerow nie
wyposazono w karte dzwigckowa. Po zapisaniu prezentacji w formacie HTML notatki
beda wyswietlane razem ze slajdami.
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2.6. Ustalenie parametrow pokazu i pokaz

6. USTALENIE PARAMETROW POKAZU | POKAZ @
O czym naleiy pamigtac, wyglaszajac prezeniacg

) 1. Ugtal paramairy pakazu (spasab \
- przelgczania elapddw, narracia) w karcie
Pokaz alajodw.

2. Dobrze sig przygotu). przed pokazem
prEejTy| jesrcae notatki.

3. Wane jest plarwszs wralenis —
Sopracu) weigp prezentac.
4. Unzymuj kontakt z odbiorcami,
5. Nie czytaj tekstu, tylko go karmeniu).
| 8. Zrob kidtkie poOS UMowanie.

Rys. 9. Slajd ,,Ustalenie
parametrow pokazu i pokaz”

Parametry pokazu dostepne sa po wybraniu karty Pokaz slajdow.

Po wybraniu opcji Przygotuj pokaz slajdéow otworzy si¢ okno Przygotowanie
pokazu. W zaleznosci od wybranego typu pokazu dostgpne beda rozne opeje, m.in.:
przetaczania slajdow (reczne czy zgodnie z chronometrazem), okreslenia, ktore slajdy
maja by¢ pokazywane. Jesl nie chcemy, aby podczas pokazu wyswietlaty si¢ anima-
cje badz bylo stychac¢ narracjg, mozemy je w tym oknie wylaczyc.

Dzigki opcji Proba tempa mozemy wyprobowa¢ tempo zmieniania si¢ slajdow.
Program rejestruje czas potrzebny na omowienie danego slajdu. W ten sposob moze-
my precyzyjnie okresli¢ czas wyswietlania kazdego slajdu.

Opcja Rejestruj pokaz slajdow umozliwia nagranie pokazu slajdu facznie z nar-
racjg. Narracja odtwarzana jest podczas wyswietlania slajdow. Moze ona w pewnym
stopniu zastapi€ prelegenta — przydaje si¢, gdy odbiorca bedzie przegladal prezentacje
samodzielnie. Najlepiej stosowac¢ narracje do prezentacji typu kiosk. Narracja moze
zosta¢ nagrana do wybranych slajdow lub do calej prezentacji. Do nagrania narracji
potrzebne sa karta dzwigkowa 1 mikrofon. Nalezy tez pami¢tac o glosnikach do od-
twarzania dzwieku.

Podczas pokazu mozna na slajdach rysowac¢ linie lub inne znaki, podkreslajac naj-
wazniejsze informacje. Notatki tego typu mozemy robi¢ za pomoca Pidra.

Aby wiaczyé Pidro, nalezy uruchomic prezentacje, klikng¢ ekran prawym
o przyciskiem myszy i z menu kontekstowego wybraé Opcje wskaznika
(lub nacisna¢ klawisze Ctrl+P).

Gdy Pioro jest aktywne, kliknigcie mysza nie powoduje przejscia do nastgpnego
slajdu. Aby przejscie bylo mozliwe, nalezy nacisngé klawisz Enter lub klawisz ste-
rujacy |. W Opcjach wskaznika znajduja si¢ rowniez polecenia zmiany koloru piora
1 Gumka.
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0 czym nalezy pamietac przy wygtaszaniu prezentacji?

* Przed pokazem dobrze jest przejrze¢ konspekt prezentaci 1 notatki.

»  Wazne jest pierwsze wrazenie, dlatego nalezy dopracowac wstep prezentacji. Ma
on za zadanie przygotowac odbiorcow do obejrzenia pokazu. Wstep nie powinien
by¢ zbyt dlugi.

* Kluczowa sprawa jest utrzymanie kontaktu z odbiorcami. Jest to niezbgdne, aby
zaciekawic¢ ich swoim pokazem.

* Trzeba dobra¢ tempo wyswietlania pokazu do percepceji odbiorcow.

* Nie warto czytac tekstu umieszczonego na slajdach. Kazdy ma go przeciez przed
oczami. Powinno si¢ go raczej komentowac 1 uzupetnia¢, aby widzowie mogli le-
pie) zrozumie¢ prezentowana tematyke.

» Jeshi pokaz nie jest zbyt dlugi ani skomplikowany, najlepiej poprosic stuchaczy,
aby zadawali pytania dopiero po jego zakonczeniu.

» Pod koniec prezentacji zawsze warto jeszcze raz powtorzy¢ jej najwazniejsze
punkty.

Co mozna wrecza¢ widzom?

Jako dodatek do prezentacji mozna wreczy¢ widzom materialy drukowane. Moga to
by¢ ulotki z podsumowaniem najwazniejszych punktow pokazu albo np. foldery re-
klamowe. Dobrze przygotowane materialy beda przypominac tres¢ pokazu.

Na przykiad w przypadku prezentac)1 z geografii na temat Morza Martwego stu-
chaczom przyda si¢ wydrukowany konspekt prezentacji. Mozna im go wrgczyc¢ jesz-
cze przed rozpoczeciem pokazu, aby mogli robi¢ notatki uzupelniajace, korzystajac
z informacji ustyszanych podczas prelekc)i. Jesh pokaz zawiera tabele czy wykresy,
rowniez warto je wydrukowac. Takie podejscie jest szczegolnie wazne, jeshi prezenta-
cja zawiera wiele liczb (np. danych statystycznych). Dzigki konspektowi stuchacze nie
beda musieli goraczkowo notowac niezbednych informacji.

f Cwiczenie 3. Omawiamy zasady tworzenia prezentacii

Jestes prelegentem, kiory ma przedstawic zasady tworzenia prezentacii, korzystajac
ze slajdow na rysunkach 3a, 4-9. Przygotuj komentarz prelegenta do kazdego ze slajdow,
korzystajac z tresci punktow 2., 2.1-2.6.

Tworzymy prezentacje multimedialng
o Fryderyku Chopinie
W kolejnych ¢wiczeniach przygotujemy prezentacje na temat pobytu Fryderyka

Chopina w miejscowosci Valldemossa na Majorce. Wykonamy ja zgodnie z omowio-
nymi etapami.
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FRYDERYK CHOPIN NA MAJORCE

W///// /4 ” §1) “\ \\\\\\\\\\'\\\\& Rys. 10. Przykiadowy slajd prezentacji

o0 Chopinie - spis tresci

y Cwiczenie 4. Planujemy prezentacje

Przygotuj plan prezentacji na temat pobytu Fryderyka Chopina w miejscowosci

Valldemossa na Majorce. Prezentacja ma za zadanie wspomagac wystgpienie prelegenta.

1. W prezentacji nalezy ujac¢ krotkie informacje dotyczace Fryderyka Chopina, George
Sand, Majorki, Valldemossy i klasztoru, w ktdrym mieszkat Chopin. Poszukaj
informacji na ten temat. Skorzystaj z Internetu lub innych zrédel.

2. Zastandw sie, jakie informacje bedq najistotniejsze dla odbiorcow prezentacii. Zaplanuj
wstepnie zawartos$¢ poszczegdlnych slajdow.

3. Zastanow sie, jakie pomoce wizualne zastosujesz (m.in. obrazy, dzwigki). Znajdz
odpowiednie materialy w Internecie.

4. Ustal wstepnie liczbe slajdow.

PIANINO CHOPINA e p : s
n Mimo ze o zapisywaniu prezentacji
7 piszemy dopiero w etapie 4., to
- tworzong prezentacjg (w formacie
' « Wjednej z cel kiaszion: roboczym — ppt, ppix) powinno
w Valldemossie stol sig zapisywac co jakis czas - tak
stprrbinr g jak podczas pracy nad kazdym
Korzystal Z niego podczas dokumentem komputerowym.
pobytu w Klasziorze.
» Obok paanina ustawiona
jest poiska flaga.

LI A 1. Praykadony ijd

prezentacji o Chopinie
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f Cwiczenie 5. Tworzymy prezentacje

1.

2

=~

Wybierz motyw lub zmodyfikuj wybrany motyw (szablon projekiu) wediug wiasnego
pomyslu i zastosuj go do slajdow prezentacii.

Po slajdzie tytulowym dodaj nowy slajd i umieS¢ na nim spis tresci prezentacii.
Dodaj kolejne slajdy zgodnie ze spisem tresci — wstaw teksty, zdjecia.
Wykorzystaj grafike SmartArt do przedstawienia chronologii zdarzen, korzystajac
np. ze schematu pokazanego na rysunku 12. Pod konkretnymi datami mozesz
wpisac najwazniejsze wydarzenia z zycia Chopina i wyrdzni¢ innym kolorem okres
przedstawiany w prezentacji.

Do kazdej pozyciji w spisie tresci dodaj przycisk akcji pozwalajacy przechodzic do
odpowiedniego slajdu. Na pozostatych slajdach dodaj przyciski akcji pozwalajace
przechodzi¢ do nastepnego/poprzedniego slajdu oraz do slajdu ze spisem tresci.
Dodaj animacje do wybranych obiektow na slajdach.

Dodaj efekty przejscia miedzy slajdami.

+ amotikon -} = strony WYWW * g-sklepy, blogi - I-bil’llil poiskie
« Intemet
w Polsce

Rys. 12. Wykorzystanie grafiki SmartArt do przedstawienia chronologii zdarzen

f Cwiczenie 6. Dodajemy dzwieki i filmy

1.

2.

Wyszukaj w Internecie preludium Des-dur Deszczowe, skomponowane przez
Fryderyka Chopina na Majorce. Wstaw na wybranym slajdzie hiperigcze do strony
internetowej z nagraniem utworu.

Znajdz w Internecie krotki film z koncertu chopinowskiego i dodaj go do prezentaciji.

f Cwiczenie 7. Zapisujemy prezentacje

Zapisz prezentacje w pliku pod nazwg Chopin z rozszerzeniem pptx.

/ Cwiczenie 8. Drukujemy materialy informacyjne

1.

2

Otworz prezentacje Chopin zapisang w ¢wiczeniu 7. Wyobraz sobie, ze masz jq
przedstawi¢ przed duzym gronem o0s6b. Opisz poszczegolne slajdy za pomocg
notatek, tak aby po wydrukowaniu uzyskac materialy, ktore pomoggq w przygotowaniu
prelekcii.

Zapisz plik pod tg samg nazwg.

f Cwiczenie 9. Ustawiamy parametry pokazu i przeprowadzamy pokaz

1.
2.
3.

Ustaw wybrane opcje pokazu i wyprobuj tempo przejscia slajdow.
Zapisz plik pod ta samg nazwg.
Dodatkowo zapisz prezentacje w formatach ppsx i pdf.

Temat B4. Zasady tworzenia prezentacji multimedialnej



Importowanie konspektu prezentacji z dokumentu
tekstowego

Konspekt mozna zaimportowac z dokumentu tekstowego zapisanego z rozszerzeniem
rtf. doc lub docx. Dokument powinien by¢ sformatowany z wykorzystaniem stylow
nagiowkowych (temat Bl), np.: stylem Nagléwekl1 tytuly (punkty), stylem Naglowek2
— tres¢ (podpunkty).

~~  Aby zaimportowac konspekt z dokumentu tekstowego zapisanego w pliku,
oy nalezy:
« otworzy¢ nowg prezentacje multimedialna,
* wybrac opcje Otwérz i w oknie otwierania pliku wybrac typ pliku Wszystkie
pliki (lub Wszystkie konspekty),
» odnalezc i otworzy¢ dokument zawierajacy konspekt, na podstawie ktorego
chcemy utworzy¢ prezentacije.

Jezeli chcemy wstawi¢ konspekt do utworzonej wezesniej prezentacji, nalezy wy-
bra¢ polecenie Nowy slajd/Slajdy z konspektu (lub Wstaw/Slajdy z konspektu).
Dokument tekstowy nie powinien by¢ rownolegle otwarty w edytorze tekstu.

f Cwiczenie 10. Importujemy konspekt prezentacii

1. Otworz plik Komputery zapisany w ¢wiczeniu 13. z tematu B1. Punkty powinny by¢
sformatowane stylem Magfowek 1, a podpunkty — stylem Nagfowek 2. Zapisz plik pod
nazwa Konspekt. Zamknij okno programu Microsoft Word.

Otworz nowg prezentacje multimedialng i wstaw do niej konspekt z pliku Konspekt.

3. Zapisz prezentacje w pliku pod nazwa Komputery.

(=

I'ﬂ' Warto zapamigtaé

« Zaleznie od sposobu przedstawiania mozna przygotowac prezentacje wspomagajaca
wystapienie prelegenta, do samodzielnego przegladania lub prezentacjg typu kiosk.
W kazdym przypadku nalezy stosowac ogolne zasady przygotowywania prezentaciji.

* W przygotowaniu prezentacji wyrozniliSmy nastepujace etapy: planowanie, tworzenie
(w tym m.in.: dodawanie tekstow, obrazéw, animaciji, przejsc slajdow), dodawanie
dzwiekow i filmow, zapisywanie, drukowanie materiatow informacyjnych, ustawianie
parametrow (w tym dodanie narracji) i przeprowadzanie pokazu.

* Nie nalezy wypetniac calego slajdu samym tekstem. Lepiej przedstawic tresci
z wykorzystaniem schematow, rysunkdw, ikon, a komentarz dopowiedziec, zwtaszcza
w prezentacji wspomagajacej wystapienie prelegenta. W przypadku prezentacii do
samodzielnego przegladania lub typu kiosk mozna dodac narracje.

* Do prezentacji multimedialnej mozna zaimportowac konspekt dokumentu tekstowego
- punkty sformatowane stylem Nagféwek 1 zostang umieszczone na kolejnych
slajdach jako tytuly slajdow, a tekst sformatowany stylem Nagfowek 2 — jako tresc¢
slajdu.
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ﬂ Pytania i polecenia

OHOO WM

9.

Wyijasnij, kiedy stosujemy poszczegdine typy prezentacii.

Na jakie etapy mozemy podzieli¢ przygotowywanie prezentacji?

Jakie czynnosci nalezy wykonac podczas planowania prezentacji?

0 czym nalezy pamigta¢, umieszczajgc tekst na slajdach?

Na co powinni$§my zwracac uwage podczas dodawania animaciji?

Do czego moga stuzy¢ hiperigcza i przyciski akcji umieszczane na slajdach?
Wyjasnij spos6b dodawania dzwiekow i filmow na slajd prezentaciji.

Jak mozna wstawic na slajd nagranie zawartosci ekranu?

W jakich formatach mozna zapisac prezentacjg?

10. Jakie materialty mozna wreczy¢ widzom? Dlaczego warto to zrobi¢?

11. Jakie parametry pokazu mozemy ustali¢?

12. Omow najwazniejsze zasady przedstawiania prezentaciji.

13. W jaki sposob zaimportowac konspekt z dokumentu tekstowego do prezentacji?

Zadania

1.

Zaproponuj sposéb rozmieszczenia informacji z punktu 1. tego tematu na jednym
slajdzie. Odbiorcami materiatu bedg twoi koledzy i kolezanki z klasy, a prezentacja ma
wspomagac twoje wystapienie. Zapisz prezentacje w pliku pod nazwa Typy prezentacji.
Utworz wiasng prezentacje o tworzeniu prezentacji. Mozesz sie wzorowac na
wskazdwkach z punktu 2. tego tematu, ale na co najmniej dwach slajdach zastosuj
inne pomysty na przedstawienie tresci (np. z wykorzystaniem innej grafiki). Pamietaj

0 przestrzeganiu zasad tworzenia prezentacji. Zapisz plik pod nazwa Etapy.

Utworz nowy dokument tekstowy. Opisz w nim cztery miejsca, do ktdrych chcesz
pojechac w przyszioSci (po trzy zdania). Zastosuj style nagiowkowe do tytulow

(np. nazwa miejsca) i tresci (Nagtowek1 i Nagtowek2), aby mozna bylo zaimportowac
plik jako konspekt do programu PowerPoint. Zapisz plik pod nazwg Moja podroz.
Otworz nowy dokument w programie PowerPoint i zaimportuj przygotowany konspekt
Moja podroz zapisany w zadaniu 3. Dodaj zdjecia wybranych miejsc. Znajdz je

w Internecie (pamigtaj o podaniu zrodta).

Korzystajac z opisanych w tym temacie zasad, zaprojektuj i utworz prezentacjg
multimedialng na temat znanej osoby ze Swiata kultury, ktora wedtug ciebie ma
szczegolne osiggnigcia. Materialy znajdz w Internecie. Zacznij od utworzenia planu
prezentacji. Zapisz prezentacje w pliku pod nazwa Kultura.

Dla zainteresowanych

6.

Odbywasz praktyke lub staz w sklepie firmy produkujacej odziez. Jako pierwsze
zadanie pracodawca zlecit ci wykonanie prezentaciji reklamujacej firme. Prezentacja
bedzie pokazywana na targach branzowych. Powinna zawierac cztery slajdy (slajd
tytutowy, dwie strony z ofertg i podsumowanie). Korzystajac z Internetu, sprawdz,
jakie istotne informacije o firmie i jej produktach powinno si¢ przedstawiac. W swojej
prezentacji umies¢ fikcyjne dane.

Jestes pracownikiem firmy sprzedajacej tablety. Twoim zadaniem jest przygotowanie
oferty handlowej, ktora zostanie wysyfana do potencjalnych odbiorcow produktow
firmy. Oferta ma byc przygotowana w postaci prezentacji do samodzielnego
przegladania przez odbiorce i zawierac pigc slajdow. Korzystajac z Internetu, sprawdz,
w jaki sposob przygotowuije sig oferte handlowg i jakie istotne informacje o produktach
powinno sie przedstawiac. W swojej prezentacji umiesc fikcyjne dane.

Temat B4. Zasady tworzenia prezentacji multimediaine|



