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Wiecej o wstawianiu
obrazow i innych obiektow
do tekstu

1. Osadzanie obrazu w dokumencie tekstowym

2. Wstawianie obrazu jako nowego obiektu do dokumentu
tekstowego

3. Korzystanie z edytora rownan
Wstawianie do dokumentu tekstowego ,,zdjecia” ekranu
5. Projekt grupowy

g Warto powtorzyé

1. Jakie operacje mozna wykonac na fragmentach rysunku?

2. Jakg funkcje peini Schowek i jakie sg jego wlasciwosci?

3. W jaki sposob mozna wstawi¢ do dokumentu tekstowego obraz zapisany w pliku?
4. Jakie obiekty mozna wstawic do tekstu?

-

n Osadzanie obrazu w dokumencie tekstowym

Umiescilismy obraz w dokumencie tekstowym, ale okazalo sie, ze trzeba go
jeszcze poprawic. W jaki sposob wstawic obraz do tekstu, aby mozna go byto
modyfikowac juz po wstawieniu?

Obrazy do dokumentu tekstowego mozna wstawi¢ na kilka sposobéw. W poprzed-
nich ¢wiczeniach stosowalismy opcje Obraz umieszczong na karcie Wstawianie (lub
w menu Wstaw). Tak wstawiony obraz moglismy formatowa¢, m.in. zmienia¢ jego
rozmiary, kontrast, jasnos¢ czy wybiera¢ odpowiedni styl otaczania tekstem. Nie mo-
glismy jednak modyfikowa¢ samego rysunku. Aby mozliwe bylo zmienianie obrazu
po wstawieniu go do dokumentu tekstowego, mozemy zastosowac osadzanie obrazu.

~~ Aby osadzi¢ obraz w dokumencie tekstowym, nalezy:
o/ » otworzy¢ w edytorze grafiki plik z zapisanym obrazem,

» zaznaczyC obraz (lub jego fragment) i skopiowac go do Schowka,

 otworzy¢ wczesniej zapisany plik edytora tekstu lub utworzy¢ nowy,

» wstawic obraz do tekstu, stosujac opcje Wklej specjalnie, w otwartym oknie
klikng¢ opcje Wklej i w polu Jako wybrac pozycje, ktéra zawiera w nazwie
wyraz ,obiekt”, np. Obraz — mapa bitowa — obiekt, Obraz programu
Paintbrush - obiekt (w Microsoft Word) lub Obraz programu Paintbrush
(w LibreOffice Writer).

Obraz zostanie wstawiony w miejscu aktualnego potozenia kursora tekstowego.

Temat B. Wiecej o wstawianiu obrazow i innych obiektow do tekstu



W programie Microsoft Word (poczawszy od wersji 2007) opcje Kopiuj, WKklej,
Wklej specjalnie. Wytnij umieszczono w grupie Schowek na karcie Narzedzia

glowne.
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<~~~  Modyfikowanie obrazu w programie zrodtowym, czyli w tym przypadku
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e w systemie Windows.

f Cwiczenie 1. Osadzamy rysunek w tekscie

1. Narysuj w programie Paint plan miasta pokazany

na rysunku 1b.

Zapisz rysunek w pliku Plan miasta.
2. Otworz plik Zapr Gosé¢ utworzony w ¢wiczeniu 9.
z tematu 7. W zaproszeniu przygotowanym z okazji
15-lecia szkoly dla gosci spoza szkoty nalezy
umiescic plan dojscia z dworca kolejowego na miejsce
uroczystosci.
Osadz rysunek w pliku zawierajgcym tekst zaproszenia.
Zapisz zaproszenie w pliku pod nazwg Zaproszenie
Osadz.
Wskazdwka: Wklej plan na pierwszej stronie zaproszenia
(w dolnej czesci kartki), tak aby po ziozeniu zaproszenia byt
widoczny na ostatniej stronie.

& w

Aby zmodyfikowa¢ obraz osadzony w tekscie, moz-
na wskazac kursorem myszy dowolne miejsce w obszarze
rysunku i klikng¢ dwukrotnie lewym przyciskiem myszy
— rysunek zostanie uaktywniony, a w oknie edytora tekstu
pojawi si¢ pasek narzedzi edytora graficznego lub obraz zo-
stanie otwarty w oknie edytora grafiki (zaleznie od wersji
systemu operacyjnego Windows). Mozna teraz zmodyfiko-

“ wedytorze grafiki, jest mozliwe dzieki mechanizmowi OLE
Aty (ang. Object Linking and Embedding, tzn. 13czenie i osadzanie obiektow).
~  taczy¢ mozna dokumenty tworzone w wiekszosci programow pracujacych

m Mechanizm OLE

Ogodlna nazwa mechanizmu

umozliwiajacego przenoszenie

obiektow pomigdzy
aplikacjami z jednoczesnym
zachowaniem potgczenia
pomigdzy obiektami a ich
aplikacjami zrodiowymi.

m Obiekt

Dokument (rysunek, tabela
arkusza kalkulacyjnego,
wykres, muzyka, film) lub
jego fragment utworzony
za pomocag innej aplikacji,
osadzony w dokumencie
docelowym i polgczony

z aplikacja zrodtowa. Moze
by¢ widoczny w postaci
peinego dokumentu,

jego fragmentu lub tylko

reprezentowany przez ikong.

wac rysunek — mowimy, ze poprawiamy obraz ..z wnetrza” dokumentu tekstowego.
Aby po zakonczeniu edycji rysunku powroci¢ do edycji dokumentu tekstowego,
nalezy klikna¢ lewym przyciskiem myszy w dokumencie tekstowym. Rysunek w tek-

scie zostanie zmieniony.

L

<+~ ~-  Obraz osadzony jest kopig obrazu z pliku zrédiowego i po wstawieniu staje

= sie czescig dokumentu tekstowego. Oznacza to, ze gdy zmienimy obraz

. umieszczony w tekscie, obraz w pliku zrédiowym sig nie zmieni. | odwrotnie

“w/" —po zmianie obrazu w pliku Zrodiowym obraz wstawiony do dokumentu

sl tekstowego pozostanie niezmieniony. Te obrazy sg od siebie niezalezne.

Temat 8. Wiecej 0 wstawianiu obrazow i innych obiektow do tekstu
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Rys. 1a. Rysunek osadzony w dokumencie tekstowym (Microsoft Word 2016)
i po uaktywnieniu otwarty w oknie programu Paint (Windows 10)
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Rys. 1b. Rysunek osadzony w dokumencie tekstowym (LibreOffice Writer)
i po uaktywnieniu otwarty w oknie programu Paint (Windows 10)

Na rysunkach la 1 1b zostaly pokazane przykiady osadzenia rysunku w dokumen-
cie tekstowym 1 uaktywnienia go w celu modyfikacji. Rysunek zostal otwarty w oknie
edytora grafiki; w tym przypadku rowniez mozemy powiedziec, ze edytor grafiki zo-
stal uruchomiony z edytora tekstu.

Temat 8. Wiecej o wstawianiu obrazow i innych obiektow do tekstu
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Cwiczenie 2. Poprawiamy rysunek osadzony w tekscie

1. Otworz plik Zaproszenie OsadZ zapisany w ¢wiczeniu 1.

2. Okazalo sie, ze na planie jest biad. Nalezy zmieni¢ nazwe jednej z ulic (ulice Prosta
na Zielong), a przy zbiegu ulic nie stoi bank, lecz hotel. Popraw rysunek omowiong
metoda.

3. Zapisz zaproszenie w pliku pod tg samg nazwa.

Rysunek wstawiony do zaproszenia zostal otwarty z edytora tekstu. Dzigki temu
poprawiamy tylko rysunek znajdujacy si¢ w dokumencie tekstowym. Rysunek utwo-
rzony w ¢wiczeniu 1. 1 zapisany w pliku zrodlowym Plan miasta nie zostanie zmienio-
ny, dlatego nie pojawig si¢ na nim wprowadzone zmiany (ul. Zielona 1 hotel).

4

Cwiczenie 3. Sprawdzamy dziatanie metody osadzania obrazu

W pliku zrodiowym Plan miasta zamaluj na niebiesko obiekt z dworcem kolejowym i zapisz
zmiany w pliku pod tg samg nazwg. Sprawdz, czy na planie wstawionym do zaproszenia ta
zmiana zostata uwzgledniona.

Wstawianie obrazu jako nowego obiektu do dokumentu
tekstowego

Korzystajac z opcji Obiekt umieszczone) na karcie Wstawianie (Microsoft Office)
lub Obiekt/Obiekt OLE w menu Wstaw (LibreOffice Writer), mozna wstawiac¢ do
dokumentu tekstowego réznego rodzaju obiekty (grafike, tabele lub wykres arkusza
kalkulacynego, dzwigk, film) z pliku lub jako nowe obiekty.

4

Cwiczenie 4. Sprawdzamy, jakiego typu obiekty mozna wstawi¢ do dokumentu
tekstowego

Odszukaj opcje Obiekt i sprawdz, jakiego typu obiekty mozesz wstawia¢ do dokumentu
tekstowego.

Aby do dokumentu tekstowego wstawic obraz jako nowy obiekt, nalezy wybrac
typ obiektu w zakladce Utwérz nowy, np. Bitmap Image, Obraz — mapa bitowa,
LibreOffice 6.4 Rysunek lub inny (w zaleznosci od zainstalowanego w komputerze
programu graficznego). Edytor graficzny zostanie uruchomiony z edytora tekstu.

Aby powrdcié¢ do edytora tekstu, wystarczy kliknag¢ dowolne miejsce w obszarze
dokumentu tekstowego. Utworzony rysunek jest zapisany w pliku dokumentu
tekstowego jako wstawiony do niego obiekt — nie trzeba go oddzielnie zapisywac.

Aby zmodyfikowac tak wstawiony obraz, nalezy go uaktywnic i dalej postepowac
W sposoOb opisany w punkcie 1. tego tematu.

Temat 8. Wiecej o wstawianiu obrazow i innych obiektow do tekstu
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/ Cwiczenie 5. Wstawiamy do dokumentu tekstowego nowy obiekt — rysunek

1. Otworz nowy plik w edytorze tekstu i napisz krotkg charakterystyke swojego
ulubionego zwierzecia.
2. Wstaw rysunek jako nowy obiekt — obraz. Przedstaw na rysunku swojego zwierzaka.

3. Zapisz utworzony dokument tekstowy w pliku pod nazwga Zwierzak.

f Cwiczenie 6. Aktualizujemy obiekt — rysunek

1. Otworz plik Zwierzak.
2. Zmien troche rysunek umieszczony w tym dokumencie.
3. Zapisz plik pod tg samg nazwa.

n Korzystanie z edytora rownan

Przygotowujemy w edytorze tekstu rozwigzania zadan z matematyki,
w ktorych wystepujq wzory zawierajace utamki zwykle, pierwiastki, potegi itp.
Jak mozna w dokumencie tekstowym umiesci¢ wzory matematyczne?

Do dokumentu tekstowego mozna wstawi¢ wzory okreslajace zaleznosci matema-
tyczne, chemiczne czy fizyczne, w ktorych wystepuja np. indeksy gorne, dolne, utam-
ki zwykle, symbole pierwiastka itp. Jednak nie wszystkie edytory tekstu oferuja taka
mozliwos¢ (nie posiada jej np. Notatnik).

Aby zapisa¢ w dokumencie tekstowym zlozony wzér matematyczny lub fizyczny,
Q) mozemy wykorzystaé dotaczony do edytora tekstu program — edytor réwnan
(edytor formut).

Zaleznie od wersj1 edytora tekstu Microsoft Word, edytor rownan uruchamiamy,
korzystajac z opcji Réwnanie na karcie Wstawianie (rys. 2a) lub z opcji Wstaw/Obiekt
(obiekt Microsoft Equation).

W edytorze LibreOffice Writer rownania mozemy tworzy¢ w edytorze formul
(rys. 2b), wybierajac opcje Wstaw/Obiekt/Formula.

Po uruchomieniu edytora rownan (lub edytora formut) w dokumencie teksto-
wym zostanie umieszczone pole, w ktorym wpisujemy wzor. Na ekranie pojawia si¢
rowniez narzedzia stuzace do pisania wzorow (rys. 2a-2b). Na przyklad, aby napisac¢
ulamek zwykly, wybieramy odpowiedni wzorzec 1 wypelniamy go danymi. Dane
mozemy wprowadzi¢ z klawiatury lub skorzystac ze specjalnych symboli dostepnych
w narzg¢dziach edytora rownan. Podczas tworzenia wzoru zazwyczaj automatycznie
dostosowywane sg rozmiary czcionek, odstepy 1 formatowanie. Po utworzeniu wzo-
ru nalezy klikna¢ w dowolnym miejscu poza oknem edytora rownan, aby powrocic
do dokumentu.

Wzor traktowany jest podobnie jak obiekt graficzny. Mozna go poprawiac¢, zmie-
nia¢ jego rozmiary i przenosi¢ w inne miejsce w tekscie.

Temal 8. Wiecej o wstawianiu obrazdw i innych obiektoéw do tekstu
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Rys. 2b. Przykfad stosowania edytora formut
(LibreOffice Writer)

/ Cwiczenie 7. Piszemy wzory matematyczne, korzystajac z edytora réwnarn

1. Utworz nowy dokument tekstowy. Korzystajac z edytora rownan, zapisz wzory na pola
figur plaskich: kwadratu, prostokata, trojkata, trapezu i kofa.

2. Zapisz plik pod nazwg Pola figur.

Wskazowka: Aby zmieni¢ wzor, nalezy go vaktywnic. Zostang wiedy udostepnione

narzedzia do pisania wzorow.

W razie potrzeby mozna sprawdzi¢ w Pomocy, w jaki sposob korzysta si¢ z edyto-
ra rownan (edytora formut).

Jesli we wzorze wystepuja tylko indeksy gorne lub dolne (a nie sg potrzebne inne
elementy, np. znak pierwiastka czy kreska utamkowa), wystarczy zastosowac¢ odpo-
wiednig opcje formatowania dostepna w edytorze tekstu w oknie Czcionka lub klik-

naé odpowiedni przycisk % ¥ na karcie Narzedzia gléwne w grupie Czcionka.

/ Cwiczenie 8. Zapisujemy wzory matematyczne i chemiczne

1. Utworz nowy dokument tekstowy.
3(x+2)_x2_—6(6—x3
—_— S

Zapisz wzory chemiczne: H,S0,, H,CO,, H,PO,, HNQ,, H,BO,.
2. Zapisz plik pod nazwg Wzory.

Zapisz rownanie:

Temat 8. Wiecej o wstawianiu obrazow i innych obiektdw do tekstu
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n Wstawianie do dokumentu tekstowego ,,zdjecia” ekranu

W edytorze tekstu przygotowujemy prace z geografii, w ktérej powinny znalez¢
sie fragmenty mapy Polski. Mape znalezliSmy w Internecie. Jak mozemy takie
fragmenty obrazu skopiowac i wklei¢ do tekstu wykorzystujac ,zdjecie” ekranu
i Narzedzie Wycinanie?

~~ Aby zrobi¢ ,zdjgcie” ekranu (zrzut ekranowy), nalezy nacisnac klawisz Print
@ Screen (niekiedy oznaczany skrtem Prt Sc¢). Obraz ekranu zostanie skopiowany
do Schowka, skad mozna go wklei¢ do dowolnego dokumentu — tekstowego,
graficznego czy slajdu prezentacji multimedialnej (np. uzywajac klawiszy Ctrl+V).

Na wykonanym _zdjeciu” widoczne sa znaki niedrukowane, np. znaki konca aka-
pitu. Na wstawionym zrzucie ekranu mozna wykonywac operacje jak na rysunku (for-
matowac, zmieniac potozenie, rozmiary, modyfikowac).

Aby zapisa¢ zrzut ekranowy w pliku, nalezy otworzy¢ nowy rysunek, np. w pro-
gramie Paint, wklei¢ zrzut ekranowy 1 zapisa¢ plik pod odpowiednig nazwa. Jesli
chcemy zrobi¢ zrzut ekranowy nie calego ekranu, a tylko aktywnego okna, musimy
nacisnac klawisze Alt+Print Screen.

W nowszych wersjach programu Microsoft Word (od wersji 2010) mozna wyko-
na¢ zrzut ekranu, wybierajac na karcie Wstawianie opcj¢ Zrzut ekranu (przycisk

z aparatem fotograficznym ®+). Po kliknieciu tego przycisku do dokumentu teksto-
wego mozna wstawic zrzut wybranego okna programu, ktore jest aktualnie otwarte na
pulpicie (nie jest zwinigte do ikony), oraz ,,zdjecie” zaznaczonego fragmentu ekranu
(opcja Wycinek ekranu). Opcja Zrzut ekranu zostala rowniez dodana do programow
Microsoft Excel 1 Microsoft PowerPoint.

f Cwiczenie 9. Wykonujemy , zdjecie” ekranu

Wyszukaj w Internecie mapg wojewodzka Polski. Wykonaj ,zdjgcie” ekranu, a nastgpnie,
skorzystaj z opcji Wycinek ekranu i wstaw do przygotowywanej pracy z geografii
fragment mapy przedstawiajacy wojewodztwo Pomorskie. Zapisz plik pod nazwa Zrzut1.

Mozemy rowniez ,wycia¢” fragment obrazu ekranu monitora, stosujac program
Narzedzie Wycinanie (w systemach: Windows Vista, Windows 7 1 nowszych wer-

sjach) % Po uruchomieniu tego narzedzia mozna zaznaczyc, trzymajac weisniety
lewy przycisk myszy, wybrany wycinek obrazu ekranu, skopiowa¢ go do Schowka
1 wklei¢ do innego dokumentu (np. rysunku, tekstu) lub zapisa¢ w pliku.

f Cwiczenie 10. Sprawdzamy dziafanie programu Narzedzie Wycinanie

Otworz okno z wyszukang mapg wojewddzka Polski. Uruchom program Narzedzie
Wycinanie i wybierz tryb wycinka lub opcje Nowy. Zaznacz fragment zachodniej granicy
wojewodziwa, w ktorym mieszkasz, i wstaw zaznaczony fragment do dokumentu
zapisanego w cwiczeniu 9. Zapisz plik pod tg samg nazwa.

Temat 8. Wiecej o wstawianiu obrazow i innych obiektdw do tekstu



H Projekt grupowy

Nad projektem grupowym pracuje zespot uczniow. W pracy zespolowej istotne jest
dobre zaplanowanie dzialan i przydzial zadan szczegélowych.

Etapy tworzenia projektu grupowego

Okreslenie zadania.

Analiza zadania 1 ustalenie zadan szczegotowych.

Okreslenie formy dokumentow oraz dobor nazw plikow.

Wybranie odpowiednich narzedzi — programow komputerowych.

Ustalenie zalozen dotyczacych faczenia dokumentow.

Przydzielenie zadan poszczegolnym osobom (grupom).

Wykonanie zadan szczegélowych.

Polaczenie dokumentow.

Sprawdzenie, czy zadania zostaly wykonane wedtug wczesniejszych zatozen.
10 Wydrukowanie wybranych dokumentow.

O 00NN W =

Uwagi:

* Dokumenty komputerowe nalezy zapisywac¢ co jakis czas na twardym dysku
w wybranym folderze. Wazne jest wczesniejsze ustalenie nazw plikow.

» Jezel komputery pracuja w sieci lokalne), nalezy korzysta¢ z mozliwosci przesyla-
nia plikow poprzez sie¢ w celu skopiowania ich czy przeniesienia na inny komputer.

» Jesli nie chcemy, aby pliki zostaty nadpisane (w przypadku kopiowania plikow do
tego samego folderu), nalezy dopilnowa¢, aby kazdy zostal inaczej nazwany.

Zadanie projektowe — przygotowanie dokumentacji wycieczki klasowej

Przykladowy podzial zadania na zadania szczeg6lowe

Zadanie 1. Przygotowanie ogolnego programu kilkudniowej wycieczki, uwzglednia-
Jjacego cele: krajoznawcze, turystyczne, naukowe.

Zadanie 2. Przygotowanie szczegolowego (godzinowego) harmonogramu wycieczki
uwzgledniajacego positki, zwiedzanie zabytkow itp.

Zadanie 3. Opisanie obiektow przewidzianych do zwiedzania.
Zadanie 4. Przygotowanie rysunkow 1 zdje¢ przedstawiajacych wybrane obiekty.
Zadanie 5. Przygotowanie kosztorysu wycieczki, W wyka- K

zie nalezy uwzglednic koszt przy padajacy na jednego ucznia. I(nlaz _________

Zadanie 6. Wydrukowanie dokumentéw. Technika artystyczna pole-
gajaca na tworzeniu kompo-

Zadanie 7. Wykonanie kolazu z przygotowanych rysun- zycji z roznych materiatow

kow i zdje¢. w szczegolnosci zdje¢ wykonanych podczas naklejanych na papier lub

i k,;@‘ & > WY sl pt6tno. Do tworzenia kolazy

WYSIELERL mozna réwniez wykorzystaé

technike komputerowa.

Temat B. Wiecej o wstawianiu obrazdw i innych obiektow do tekstu 97
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Rys. 3. Przyktadowy kolaz

Wskazowki do zadan szczegélowych

I

Zadanie 3. powinno wykona¢ kilka oséb (grup). Kazda opisuje inny obiekt.
Wczesnie) nalezy ustalic szczegolowo format tekstu, m.in.: parametry czcio-
nek, odstgpy miedzy wierszami 1 akapitami. Informacje mozna wyszukiwac
w Internecie, podrgcznikach, encyklopedit multimedialne). Nalezy pamigtac o ko-
rzystaniu z komputerowego stownika do sprawdzenia pisowni.

Rysunki do zadania 4. mozna wykona¢ schematycznie (nawet troch¢ humorystycz-
nie) — wazna jest inwencja tworcza autorow. Zdjecia moga pochodzi¢ ze zbiorow
wiasnych lub z Internetu (pamigtaj o zasadach korzystania z cudzych materiatow,
a najlepiej skorzystaj z mozliwosci pobierania darmowe) grafiki).

W naglowku lub stopce dokumentéw mozna wstawi¢ dodatkowo numery stron,
termin wycieczki, cel.

Kolaz powinien wygladac tak, jakby ktos porozrzucal na stole zdjgcia lub ich
fragmenty (pociete nozyczkami). Kolaz mozna przygotowa¢ np. w programie
GIMP. Zdjecia mozemy przyciac lub wyciac z nich ciekawe fragmenty, stosujac
odpowiednie narzedzie do wycinania. Nastgpnie nalezy umiescic kazde zdjecie
(lub jego fragment) na oddzielnej warstwie. Przesuwajac odpowiednio warstwy,
uktadamy zdjecia (zdjecia moga czesciowo nakiadac si¢ jedno na drugie). Gdy
wszystko ulozymy, wystarczy scalic warstwy. Aby caly kolaz mial ciekawy wy-
glad, mozemy na koniec nada¢ mu ksztalt, np. autobusu, stosujac odpowiednie na-
rzedzie do wycinania. Do przygotowania kolazy mozna wykorzystac tez specjalne
programy komputerowe, dostepne bezptatnie w Internecie.

Przyklady laczenia dokumentow

Do ogolnego programu wycieczki (zadanie 1.) mozna dolaczy¢ szczegdétowy harmo-
nogram (zadanie 2.). Mozna polaczy¢ pliki tworzone w zadaniu 3. oraz dolaczy¢ do
nich rysunki 1 zdjecia (zadanie 4.).

Temat 8. Wiecej o wstawianiu obrazow i innych obiektow do tekstu
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Rysunek mozna wstawi¢ do dokumentu tekstowego jako obiekt osadzony.
Modyfikowanie obrazu w programie zrodtowym jest mozliwe dzieki mechanizmowi
OLE.

Modyfikacja obrazu osadzonego w tek$cie nie zmienia obrazu w pliku zrodtowym.
Zmiany dokonane na obrazie osadzonym przechowywane s3 w dokumencie
tekstowym.

Do dokumentu tekstowego mozna wstawic obraz jako nowy obiekt, zapisywany

w pliku razem z dokumentem tekstowym.

W dokumencie tekstowym mozna zapisywac ztiozone wzory matematyczne, fizyczne
czy chemiczne, stosujac odpowiedni program dotgczony do edytora tekstu, np. edytor
rownan, edytor formut.

Zrzut ekranowy mozna wykonac, naciskajac klawisz Print Screen. Obraz ekranu
zostanie umieszczony w Schowku.

Pytania i polecenia

Omow na przykladzie, w jaki sposdb osadzi¢ rysunek w dokumencie tekstowym.
Wyijasnij, co umozliwia mechanizm OLE.

W jaki sposob mozna poprawic obraz osadzony w tekscie?

Czym charakteryzuje sie obraz osadzony?

Omow na przykladzie, w jaki spos6b mozna wstawi¢ do dokumentu tekstowego obraz
jako nowy obiekt.

Z czego nalezy skorzystac, aby w edytorze tekstu napisac utamek zwykly?

Jak mozna wykonac zrzut ekranowy i wstawi¢ go do dokumentu tekstowego?

Zadania

Otworz plik Zaproszenie OsadZ zapisany ¢wiczeniu 2. Zamiast planu dojscia do szkoly
w dokumencie powinien zostac umieszczony plan szkoty, na ktorym bedg pokazane:
wejscie do budynku, droga do szkolnej auli, przejscie z auli na szkolne boisko

(w ksztaicie kota), a nastgpnie dojscie do stolowki. Wykonaj ten plan, poprawiajac
odpowiednio rysunek z planem miasta, m.in.: zmien opisy (Dworzec kolejowy

- Wejscie do szkoly, Hotel - Aula, Rondo - Boisko, Szkofa — Stofowka), usun nazwy
ulic. Zapisz plik pod nazwg Zaproszenie Zad1.

Otworz plik zapisany w zadaniu 1. Popraw plan szkoly, tak by przedstawial twoja
szkole. Zapisz plik pod nazwg Zaproszenie Zad2.

Korzystajac z edytora tekstu, opisz krtko swoje wymarzone letnie wakacje. Tekst
powinien zawierac nie wiecej niz cztery zdania. Narysuj odpowiedni rysunek i wstaw
go do tekstu tak, aby byl osadzony w tekscie. Zapisz plik tekstowy pod nazwa
Wakacje Zad3.

Otworz plik Wakacje Zad3 zapisany w zadaniu 3. Popraw tekst i rysunek, tak aby
przedstawialy twoje wymarzone ferie zimowe. Zapisz plik pod nazwg Wakacje Zad4.
Utworz nowy dokument tekstowy i odpowiedz pisemnie na pytanie 4. Wykonaj

w wybranym edytorze grafiki pogladowy rysunek przedstawiajgcy sposob wstawiania
obrazu jako obiektu osadzonego i osadz go pod tekstem.

Temat 8. Wiecej o wstawianiu obrazdw i innych obiektow do tekstu q9
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10.

Przy wklejaniu rysunku ze Schowka do dokumentu tekstowego zamiast opcji Wklej
specjalnie zostala wybrana opcja Wklej. Sprawdz na konkretnym przykiadzie, jakie
sq mozliwosci modyfikowania tak wstawionego rysunku. Czy sg takie same, jak

w przypadku obrazu osadzonego? A moze jest inaczej?

Otworz plik Pracownia zapisany w zadaniu 4., w temacie 6. Osadz w tekscie rysunek
przedstawiajgcy te pracownie. Zapisz plik pod tg sama nazwa.

Otworz plik Ogfoszenia zapisany w zadaniu 2., w temacie 7. Wstaw do tekstu rysunki
jako nowe obiekty ilustrujgce ogtoszenia zapisane w pliku. Zapisz plik pod tg samg
nazwa.

Napisz w dokumencie tekstowym v.:zdr na droge w ruchu jednostajnie

a; . Zapisz dokument w pliku pod nazwg Droga.

przyspieszonym: s = s, + v,f +

Utworz nowy dokument tekstowy, i korzystajac z edytora rownan, zapisz wzory wraz
z przykiadami.

a. Dodawanie ulamkow zwyklych: &+ & =@ d+c-b
b d b-d
Przykfad: E+£= SeT A2 N0 3
5 7 5-7 35 35

b. Mnozenie pierwiastkow tego samego stopnia: % - % =4%a-b.
Przykiady:

V2. Y4=32-4=38=2.
V3-15=4315=/245 =195 =3.5.

c. Dzielenie pierwiastkow tego samego stopnia: /a : /b =

Przyktad:m:{/g=ﬁ=m=i/8-2 =212,

4
7

Dla zainteresowanych

11.

12.

Jestes wiascicielem nowo otwartego studia graficznego, zajmujacego sie
komputerowym skladem ksigzek z dziedziny informatyki, w tym podrecznikdow.
Przygotuj reklame takiego studia.

Sprawdz w edytorze tekstu, w jaki sposdb, stosujac opcje Wklej specjalnie, mozna
wklei¢ do dokumentu zawarto$¢ Schowka, wyswietlajac jg jako ikone. Do sprawdzenia

tej mozliwosci wykorzystaj plik Plan miasta zapisany w ¢wiczeniu 1.

Temat 8. Wiecej o wstawianiu obrazow i innych obiektow do tekstu



